UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK NONG Poc lip — Tw do — Hanh phic
S6: 2#/2015/QD-UBND Dk Néng, ngay A9 théng 10 ndm 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé co quan tiép nhén, giai quyét thi tuc;
thoi gian cac bude thwe hién thi tuc cda tirng co quan, don vi; giai
quyét lién théng giira cic co quan, don vi ¢6 lién quan thi tuc hanh chinh
veé dat dai trén dia ban tinh Pik Nong

UY BAN NHAN DAN TINH PAK NONG

Cin ctr Luét T8 chirc HDND va UBND ngay 26 théng 11 nim 2003;

Cén cu Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat cia HBDND, UBND
ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can cr Luat Dt dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

Cén ctr Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15 thdng 5 nam 2014 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mgt s6 di€u ciia Luét Dat dai;

Cén cir Nghi dinh s6 45/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cta Chinh
pht quy dinh vé thu tién st dung dat;

Cén ctr Nghi dinh‘sé 46/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2014 cta Chinh
pht Quy dinh ve thu tién thué dat, thué méat nudc;

Can cir Théng tur sb 23/2014/TT- BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cia
B Tai nguyén va Moi tru:o’ng quy dinh vé glay ching nhén quyén s dung dét,
quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dét;

Cin ot Thong tu sb 24/2014/TT-BTNMT ngay 19 thang 5 ndm 2014 cua
B0 Tai nguyén va Moi truong quy dinh vé ho so dia chinh,;

Cin ¢t Thong tu s6 02/2015/TT-BTNMT ngay 27 thang 01 nam 2015 cta
Bo Tai nguyén va M6i trudong quy dinh chi tiét mot sb didu ciia Nghi dinh s6
43/2014/ND-CP va Nghi dinh so 44/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2014
cta Chinh phu;

Xét d& nghi cua Giam dbc S& Tai nguyén va Mbi trudng tai T trinh sb

2270/TTr-STNMT ngay 22 thang 9 nam 2014,

QUYET PINH:




Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé& co quan tiép
nhén, giai quyét thu tuc; thoi gian céc budc thuc hién thu tuc cta ting co quan,
don vi; giai quyét lién thong giita cac co quan, don vi c6 lién quan thd tuc hanh
chinh v dét dai trén dia ban tinh Dk Néng.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay, ké tir ngdy ky ban hanh.

Chanh Vian phong UBND tinh, Tha truéng cac S¢, Ban, nganh; Chu tich
UBND céc huyén, thi x&; cac t& chirc va ho gia dinh, cd nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ %

Noi nhdn:
- Nhu Piéu 2;
- Vzn phong Chinh phi
- B6 Tai nguyén va M6i trudng
- Thuodng true Tinh uy;
- Thudng trwc HDND tinh;
- Poan Pai biéu Qudc hdi tinh;
- Uy ban Mit tran T6 Quéc Viét Nam tinh;
- Céc thanh vién UBND tinh;
- Cuc Kidm tra Vin ban; Cuc Kiém soat TTHC
(B Tu phap);
- Cbng Théng tin dién tir tinh Dak Néng;
- Céng bao tinh;
- Bao Dik Néng;
- Dai Phét thanh va Truyén hinh tinh;
- Chi cuc Van thu luu trit tinh;
- Cong bao tinh;
- C4c PCVP UBND tinh;
- Luu: VT, NC, KTTH, NN (Th).
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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TINH PAK NONG Déc ldp - Tw do - Hanh phic

QUY DINH
V& co quan tiép nhan, gidi quyét thi tuc; thoi gian cac buée thue hién
tha tuc ciia tirng co’ quan, don vi; gidi quyét lién thong giira cic co quan,
don vi ¢6 lién quan thi tuc hanh chinh vé dit dai
trén dia ban tinh Pik Nong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh $6: 2F /201 5/0D- UBND ngay A9 thing 10
ndm 2015 cua Uy ban nhdn dén tinh Dak Néng)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh ndy quy dinh vé noi tiép nhan, co quan c6 thdm quyén giai
quyet, quy trinh va thoi gian thyc hién thi tuc giao dat; cho thué dat; chuyén
muc dich sir dung dat; ding ky bién dong vé dat dai; cAp gidy chimg nhan quyén
sir dung dat, quyen s& hitu nha ¢ va tai san khic gin lién véi dit; giai quyét
tranh chap dat dai trén dia ban tinh Dak Nong.

Piéu 2. P6i twong Ap dung

1. Uy ban nhan dén cac cép; co quan tai nguyén va méi trudng cp tinh,
cap huyén; co quan thué; cdc co quan quan Iy nha nudce khic cé lién quan.

2. T4 chirc, hd gia dinh, ca nhan, co sd ton gido, ngudi Viét Nam dinh cur
¢ nudce ngoai, to chirc nude ngoai ¢6 chire ning ngoai giao, doanh nghiép cé von
dau tu nudc ngoai va cac to chirc, ¢4 nhan khéc ¢é lién quan st dung dat trén dia
ban tinh Dak Nong (goi chung 13 nguoi sir dung dit).

Chwong IT .
QUY DINH CU THE

Piéu 3. Noi tiép nhén va tra két qua

1. Bbi v6i cp tinh: Bo phan tiép nhan va tra két qua tai S& Tai nguyén va
M6i trudong,

2. D6i véi cAp huyén: Bo phan tiép nhan va tra két qua thude Uy ban nhan
dan cap huyén.

3. Dbi v6i cap x4, phudng, thi trén (sau day goi chung 13 cdp x&): Bo phén
tiép nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan dén cip x4.

Piéu 4. Cor quan gidi quyét va phoi hop gidi quyét thi tuc




1. Cép tinh:
a) Co quan tham muu giai quyét: S& Tai nguyén va Moi truong.

b) Co quan phdi hop giai quyet Van phong Uy ban nhén dén tinh; co
quan thue Vin phong Ping ky quyén su dung dét, co quan quén 1y nha nudc
khéc va tb chirc, c4 nhén c6 lién quan.

2. Cép huyén:
a) Co quan tham muu giai quyét: Phong Tai nguyén va Mai trudng,.

b) Co quan phdi hop giai quyet Vin phong Uy ban nhén dén cép huyén;
¢ quan thue Vian phong Pang ky quyén st dung dét, co quan quan ly nha nude
khéac va td chirc, ¢4 nhan c6 lién quan.

3. Cép xi:
a) Co quan giai quyét: Uy ban nhan dan cAp x4.

b) Co quan phdi hop giai quyét: Co quan thué va céc td chirc, c nhan c6 lién
quan.

Piéu 5. Quy dinh vé thoi gian tiép nhin ho so va trd két qua tha tuc
hanh chinh

1. B6 phén tiép nhén ho so va tra két qua quy dinh tai Dleu 3 quy dinh
nay cé trach nhiém kidm tra, huéng dn va tiép nhan hd so cho tb chirc, cong
dan theo dung thoi gian quy dinh trong timg thi tuc hanh chinh dugc quy dinh
tir Didu 6 dén Didu 26 quy dinh nay.

2. Co quan co tham quyén giai quyét quy dinh tai Piéu 4 quy dinh nay co
trach nhiém giai quyét hd so theo ding trinh tu va thoi gian quy dinh tir Piéu 6
dén Didu 26 quy dinh nay ddi véi trudng hop hd so hop 1.

Trudng hop ndi dung hd so co sai sét, khong du didu kién giai quyét,
trong thoi han khong qua 03 ngay lam viéc k& tir ngdy tiép nhan hd so, co quan
tiép nhan hd so quy dinh tai Diéu 4 quy dinh nay phai ban hanh vin ban théng
bao va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh.

Trudng hop qua thoi gian quy dinh ma co quan co6 thdm quyen chua xtr ly
xong hd so thi pha1 c6 van ban néu rd Iy do va thong bao cho t6 chirc, c4 nhan
¢6 lién quan biét.

3. Thoi gian thuc hién thi tyc hanh chinh (t1ep nhén, giai quyet va tra két
qua) dugc tinh ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ va khong ké thoi gian thye hién
nghia vu tai chinh, thoi gian liy v kién ctia cac nganh vé tai san gén lién voi dat,
thoi gian xem xét xir ly dbi véi cac truong hop str dung d4t c6 vi pham phép luét.

Chuong 11T
THOI GIAN THU'C HIEN THU TUC
THAM PINH NHU CAU SU DUNG PAT, GTAO PAT,
CHO THUE PAT, CHUYEN MUC PIiCH SU DUNG DPAT



Diu 6. Thoi gian thwe hién cic bwée ddi véi thi tuc thim dinh nhu
ciu sir dung dat dé xem xét giao dat, cho thué dit khong thong qua hinh thie
ddu gid quyén sit dung dit; thim dinh didu kién giao dat, thué dat khéng
thong qua hinh thirc ddu gia quyén sir dung dat, diéu kién cho phép chuyén
muc dich st dung dit dé thyre hién dy an dau tw déi veéi tb chire, co sé ton
gido, nguwdi Viét Nam dinh cw & nuée ngoai, doanh nghiép ¢6 von diu tw
nwéc ngoai, to chire nwée ngoai cé chirc niing ngoai giao

Téng thoi gian thyc hién khéng qud 30 (ba muoi) ngay ké tur ngay nhan
di ho so hop 18, cu thé nhu sau:

_ 1. Bo phan tiép nhén va tré két qua c6 trich nhiém tiép nhan va chuyén hd
so dén bd phan chuyén mon trong ngay, trudng hop ho so nhén sau 16 gi¢ trong
ngay thi chuyen ho so trong budi séng ngay lam viée tiep theo (01 ngay).

2. S6 Tai nguyén va Méi trudng

Lap van ban chuyén hd so dén cdc co quan lién quan liy v kién gop y vé
nlrlu cau sir dung dé‘g, diéu kién giao dat, cho thué dat, chu}ién muc dich sir dung
dat (tuy theo tirng ho so S¢ Tai nguyén va Méi trudng quyét dinh thong qua Hoi
dong tham dinh hodc t6 chirc hop lay y kién hogc giri van ban ldy y kién; truong
hop cén thiét thi kiém tra thyuc dja) (trong thdi han khong qua 03 ngay lam viéc).

3. Cac co quan duge lé‘iy y kié‘:bn hodc moi tham dy hop hoéi déng thdm dinh:
xem xét, gop y kien tham dinh giri vé S Tai nguyén va Méi trudng (trong thoi han
khong qué 20 ngay).

4. Co quan Tai nguyén va Moi trudng: Sau khi nhan céc y kién gop y
hodc tong hop y kién ciia Hoi dong tham dinh tai cude hop thi S¢ s& lap vén ban
thdm dinh nhu cau sir dung dat va trd két qua tai B phén tiép nhan ho so (06
ngdy lam viéc, khong ke thoi gian don vi phai chinh sira, hoan thién hd so).

Piéu 7. Thoi gian thye hién cic buéc thi tuc giao dat, cho thué dat
khong thong qua hinh thie ddu gia quyén sir dung dat d6i véi du 4n phai
trinh co quan nha nuéc c6 tham quyén xét duyét hoic phai cap gidy chimg
nhin dau tw; ddi véi dw an khong phéi trinh co quan nha nwée ¢é6 thim
quyén xét duyét; dy 4n khdng phaii cap gidy chirng nhan dau tu; trudong
hop khong phii 1dp dw 4n diu tr xay dung cong trinh ma nguwoi xin giao
dat, thué dat Ia to chire, co s& ton gido, ngwdi Viét Nam dinh cw & nuée
ngoai, doanh nghiép c¢6 vén diu tw nuwéc ngoai, to chirc nuée ngoai c6 chire
nang ngoai giao

1. Truomg hop giao dét khong thu tién sir dung dit
Tong thoi gian thuc ‘hién khéng qué 35 (ba muoi lam) ngay k& tir ngay
nhén dd ho so hop 1¢, cu thé nhu sau:
~ a) BO phén tiép nhan va tra két qué c6 trach nhiém tiép nhdn va chuyén hd
so dén bd phan chuyén mén trong ngay, truong hop ho so nhén sau 16 gio trong
ngay thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo (01 ngay).

b) S& Tai nguyén va Mai truong




Tb chirc tham dinh hd s0, xac minh thuc dia; xem xét sy phu hop véi ke
hoach st dung dht hang nam cAp huyén; trinh Uy ban nhan dén cung cap quyet
dinh giao dt va ky G1ay chimg nhan quyen sir dung dat, quyén s& hiru nha & va
tai san khéc gén lién véi dat; td chirc ban giao d4t tai thuc dia.

Thoi gian thuc hién cdc cdng viée néu trén khoéng qué 27 (hai muoi bay)
ngay, khéng ké thoi gian ngudi sir dung dét thuc hién nghia vu tai chinh.

¢) Uy ban nhan dan cép c6 thAm quyén

Ky ban hanh quyet dinh giao dat, cho thué dat, Glay chimg nhan, chuyén
két qua giai quyet dén B0 phan tiép nhén va tra két qua dé tra cho khéach hang
(trong thoi gian 07 ngay 1am viéc).

2. Trudmg hop giao dét c6 thu tién st dung dt, cho thué dét

Téng thoi gian thuc ’hién khong qua 35 (ba muoi lam) ngay ké tir ngay
nhéin da ho so hop 1€, cu thé nhu sau:

a) B phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém tiép nhan va chuyén hd
so dén bd phén chuyén mon trong ngay, truong hop ho so nhan sau 16 gid trong
ngay thi chuyén hd so trong bubi sang ngdy lam viéc tiép theo (01 ngay).

b) S¢ Tai nguyén va Moi truong

Té chirc thdm dinh hd 50, xac minh thyc dia, xem xét su phit hop véi ké
hoach sir dung dAt hang nim cip huyén; chuyen théng tin dia chinh cho co quan
thué x4c dinh nghia vu tai chinh; trinh Uy ban nhan dan ciing cap quyét dinh
giao dét, cho thué dt va ky Gidy ching nhan; théng bao cho nguoi str dung dét
thuc hién nghia vy téi chinh (ndp phi, 1& phi, tién sir dung d4t hozc tién thué dat)
sau khi cé quyet dinh giao dat, cho thué dét; ky hop dong thué dat @i véi
truong hop thué dét; td chirc ban giao dit tai thuc dia.

Thoi glan thuc hién cic cong viéc trén khong qua 27 (hai muoi bay) ngay,
khong ké thoi gian nguoi st dung d4t thwe hién nghia vu tai chinh.

¢) Co quan thué

Xac dinh s tién sir dyng dat hoic tlen thué dat phai np va cac khoan thu
khac (néu co), thong bao bang vin ban vé tién sir dung d4t hodc tién thué dét
phai ndp va céc khodn thu khac (néu c6) chuyén cho co quan tai nguyén va moéi
trudng va ngudi st dung dat.

Thoi gian thue hién theo quy dinh cia nganh thué.
d) Uy ban nhén dan c4p c6 thAm quyén

Ky ban hanh quyet dinh giao dét, cho thué dét va Gidy ching nhan. Thoi
gian thyc hién khong qua 07 (bay) ngay lam viéc ké tir khi nhén dugce to trinh
cua co quan tai nguyén va moéi truo‘ng, chuyen hd so d3 giai quyét cho Bb phén
tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi st dung dat.

3. Trudng hop Uy ban nhan déan cip xd cho thué d4t nong nghiép sir dung
vao muc dich cdng ich ctia x&, phuomg, thi trin



Tong thdi gian thuc hién khéng qua 20 (hai muoi) ngay, cu thé nhu sau:
a) Uy ban nhén dan clp x3

T6 chirc tham dinh, néu du diéu kién thi chuyen thong tin thira dét cho
Chi Cyc thué cap huyén dé x4c dinh don gi4 tién thué dit. Sau khi c6 théng bio
cta co quan thué tién hanh ky Hop dong thué dat v6i ngudi sir dung dat. Ban
giao dt tai thyc dia cho ngudi st dung dit.

b) Chi cuc thué céc huyén, thi x3

Thoéng béo don gid tién thué dat giri Uy ban nhan dan cAp x3 va nguoi sir
dung dat, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh khéng tinh vao thoi gian thuc
hién thid tuc hanh chinh.

Dleu 8. Thoi gian thye hién cdc buwée ddi véi thi tuc chuyen myc dich
st dung dit phii dwge phép ciia co quan nha nuéce c6 thim quyén ddi véi
tb chire

Tong thoi gian thyc hién khdng qué 30 (ba muoi) ngay ké tir ngay nhin
dt ho so hop 18, cy thé nhu sau:

1. B phan tiép nhén va tra két qué ¢ trach nhiém tiép nhan va chuyen hd
so dén bd phén chuyén mén trong ngay, tru‘o*ng hop ho so nhén sau 16 gio trong
ngay thi chuyén hé so trong budi séng ngay lam viéc tiép theo (01 ngay).

2. Co quan Tai nguyén Maéi truong

Tb chirc thdm dinh hd so, xac minh thuc dia; xem xét nhu clu st dung
dat, su pht hop véi ké hoach sir dung dat hang ndm cap huyén; chuyen thong tin
dia chinh cho co quan thué x4c dinh nghia vy tai chinh; trinh Uy ban nhén dén
ciing cAp quyét dinh cho phep chuyen muc dich sir dung dét va ky Gidy ching
nhén; théng béo cho ngudi sir dung d4t thue hién nghia vu tai chinh (ndp phi, 1&
phi, tién sir dung d4t theo quy dinh ctia phap luat).

Thoi glan thuc hién céc cong viée trén khong qui 24 (hai muoi bén) ngay,
khong k& thoi gian ngudi sit dung dt thuc hién nghia vu tai chinh.

3. Co quan thué

Xac dinh nghia vu tai chinh phai ndp do chuyén muc dich st dung dat;
théng bao bang vin ban v& nghia vu tai chinh cho co quan tai nguyén va moi
trudng, ngudi st dung dat. Thoi gian thuc hién theo quy dinh cta nganh thué.

4. Uy ban nhan dan cip c6 thdm quyén

Ky ban hanh quyét dinh cho phép chuyén muc dich st dung dat va ky
Gidy chimg nhan. Thoi han khong qua 05 (nam) ngay lam viéc ké tir khi nhén
dugc t& trinh cua co quan tai nguyén va mdi trudng, chuyén hd so da giai quyét
cho B phan tiép nhan va tra két qua d tra cho ngudi st dung dit.




. Clgu’o'ng v 3 ] . ] )
THOT GIAN THUC HIEN 1THU TUC PANG KY BIEN PONG, CAP

GIAY CHUNG NHAN QUYEN SU'DUNG PAT, QUYEN SO HU'U NHA
O VA TAI SAN KHAC GAN LIEN VOI DAT

Pidu 9. Théi gian thuwe hién cic buée thii tuc cap dbi Gidy chirng
nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha & va tai san khéc gin lién véi
dat

Téng thoi gian thyc hién khong qua 10 (mudi) ngay, truong hop chp dbi
ddng loat cho nhiéu ngudi st dung dat do do v& lai ban dd 1a khong qua 50 (nam
muoi) ngay; cu thé nhu sau:

1. Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hé so cho bd
phan chuyén mén trong ngay (01 ngdy). Trudng hop hd gia dinh, ca nhan, cong
ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dén chp x3 thi Uy ban nhan dén cép xa
chuyén hd so dén Vin phong Ping ky quyén sir dung d4t cap huyén trong thoi
han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&; trudng hop hd so
nhén sau 16 gi¢ trong ngay thi chuyén hé so trong budi sang ngay lam viéc tiép

theo.
2. Co quan Tai nguyén va Mo6i truong

Thim tra hd so, thuc hién cac nghiép vu chuyén mon dé giai quyét hd so;
kidm tra thuc dia (néu c6); thong bao cho ngudi s dung d4t thuc hién nghia vu
t31 chinh (ndp phi, 18 phi); in Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s& hitu
tai san gan lién véi dét; trinh Uy ban nhan dén cling clp ky Gidy ching nhén
quyén sir dung dit, quyén s& hitu nha ¢ va tai san khéc gin lién v6i dat; chuyén

hd so da giai quyét cho BO phén tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi st
dung dat.

Thoi gian thuc hién cc cong viée trén khong qua 06 (sdu) ngay lam viée.
3. Uy ban nhan dén cap cé thAm quyén

Ky Gidy chimg nhén, thoi gian thue hién khong qué 03 (ba) ngdy lam viéc
k& tir khi nhén duoc td trinh clia co quan tai nguyén va moi truong.

Pidu 10. Thoi gian cic buée thue hign thil tyc Cap lai Gidy chirng
nhin do bi mat

Téng thoi gian thyc hién khong qua 30 (ba muoi) ngay, cu thé nhur sau:

1. BO phén tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hd so cho bd
phan chuyén mén trong ngay (01 ngay). Trudng hop hd gia dinh, ca nhén, cong
déng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi Uy ban nhén dan chp x&
chuyén hd so dén Vin phong ding ky quyén sir dung d4t cap huyén trong thoi
han 03 (ba) ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1§; trudng hop hd so
nhén sau 16 gid trong ngay thi chuyén hd so trong budi sang ngdy lam viéc tiép
theo.



2. Co quan tai nguyén va méi truong

Thém tra hd so, thuc hién cac nghiép vu chuyen mon dé giai quyét hd so;
kiém tra thuc dia (néu c6); thong béo cho ngudi sir dung dat thuc hién nghia vy
tai chinh (ndp phi, 1¢ phi); in G1ay ching nhén; trinh Uy ban nhan dan cung clp
ky Gidy chimg nhén; chuyén ho so da giai quyét cho Bd phan tiép nhan va tra
két qua dé tra cho ngudi sir dung dét.

Thoi gian thye hién cac cong viéc trén khong qua 22 ( hai muoi hai) ngay.

3. Uy ban nhén dén cap xa (trong truong hop nguoi sir dung dat 1a ho gia
dinh, cd nhén, cong dong déan cu)
Niém yet thong bao mat Gidy ching nhén tai try s& Uy ban nhén dan clp

x8; xac nhén ve viéc mét Gidy chimg nhén do thién tai, héa hoan dbi véi truong
hop mét Gidy chirmg nhan do thién tai, hda hoan.

4. Uy ban nhan dan cip c6 thdm quyén

Ky Gidy chimg nhan, thdi gian thuc hién khong qua 07 (bdy) ngay 1am
viéc ké tir khi nhan dugc to trinh clia co quan tai nguyén va moi trudng.

Piéu 11. ThO’l gian cac bu’o’c thue hién tha tuc Pang ky va cap Glay

chu'ng nhan quyen sit dung dét, quyén s& hiru nha & va tai sin khic gin lién
voi dat 1an diu

Tong thoi gian thuc hién khong qua 30 (ba muoi) ngay. Débi véi cac xa
mién nfii, ving siu, viing xa, viing c6 diu kién kinh t& - x4 hoi khé khan thi thoi
gian thyc hign dugc ting thém 15 (mudi 1am) ngay (khong ké thoi gian trich do
dia chinh thtra dét, thoi gian ngudi st dung dAt thuce hién nghia vy tai chinh), cu
thé nhu sau:

1. B3 phén tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hd so cho bd
phén chuyén mén trong ngay (01 ngay). Truong hop hd gia dinh, ca nhén, cong
dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap xa thi Uy ban nhéan dan cap xa
chuyén hd so &n Vin phong dang ky quyen sir dung dat cip huyén trong thoi han
03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hé so hop 1&; truong hop ho so nhén sau
16 gid trong ngay thi chuyén hd so trong budi sang ngay lam viée tiép theo.

2. Co quan tai nguyén va moi truong

Tham tra ho so, thuc hién cac nghiép vu chuyén mén dé giai quyét hd so;
chuyén théng tin dia chinh, tiép nhan chiing tir chimg minh di thyc hién nghia
vu tai chinh (néu co); thong bao cho nguoi st dung dét thuc hién nghia vu tai
chinh (ndp phi, 1¢ phi, tién st dung dét); in Gidy chimg nhan; trinh Uy ban nhan
dan cung cap ky Giay chirng nhan.

Thoi gian thuc hién céc cong vi€e trén khong qua 23 (hat muoi ba) ngay.

3. Uy ban nhan déan cép x4 (trong truong hop ngudi st dung dét 1 ho gia
dinh, ca nhén, cong dong déan cu)

Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranth chép, ngudn gde va thoi diém sir dung tai try s& UBND cap x4 va khu dén
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cu noi c¢6 dét; xem xét giai quyét cac y kién phén 4nh vé n6i dung cong khai va
giri hd so dén Vian phong ding ky quyén sir dung dt.

4, Co quan thué

Xéc dinh s tién st dung d4t hozc t1en thué dat phai ndp va cac khoan thu
khac (ndu cob); thong bao bang vin ban vé tién sir dung dat phai ndp va céc
khoan thu khac (néu c6) chuyén cho co quan tai nguyén va mdi trudng va nguoi
sir dung dét.

Thoi gian thuc hién theo quy dinh ctia nganh thué.
5. Uy ban nhéan dan c4p c6 tham quyén

Ky Gidy chimng nhén, thoi glan thuc hién khong qua 07 (bay) ngay lam
viée ké tir khi nhén dugc to trinh cla co quan tai nguyén va méi truong, chuyén
hd so di giai quyét cho Bo phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi sir
dung dét.

Piéu 12. Thoi gian cac budc thye hién tha tuc Dang ky bién ddng dbi
voi tru’u’ng hgp chuyen tir hinh thu*c thué dit tra tlen hang nidm sang thué
dét tra tién mot lin hodc tir glao dat khong thu tién sw dung dit sang hinh
thirc thué dat hodc tir thué dat sang giao dit c6 thu tién sir dung dat

Tbng thoi gian thuc hién khong qué 30 (ba muoi) ngay (khong ké thoi
gian trich do dia chinh thtra dat, thoi gian nguoi sur dung d4t thuc hién nghia vu
tai Chlnh) Trudng hop ngudi st dung dét c6 nhu ciu cdp d6i Gidy chimg nhén
thi thdi gian thuc hién tha tyc hanh chinh dugce ting thém khong qua niam (05)
ngay lam viéc, cu thé nhu sau:

1. Bo phén tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém chuyén hé so cho b
phan chuyén mén trong ngay (01 ngay). Trudng hop ho gia dinh, ca nhén, cdng
dong dén cur ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi Uy ban nhén dan cap xa
chuyén hd so dén Vin phong dang ky quyen st dung dt cap huyén trong thoi
han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhén da hd so hop 1¢; truong hop ho so nhan
sau 16 gio trong ngay thi chuyén hd so trong budi sdng ngay lam viéc tiép theo.

2. Co quan tai nguyén va mdi truong

Thém tra hd so, thuc hién céc nghiép vu chuyén mén dé giai quyét hd so;
chuyén thdng tin dia chinh, tiép nhan chu'ng tir chimg minh da thyuc hién nghia vu
tai chinh (néu co); thong bao cho ngudi str dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh
(n6p phi, 1¢ phi, tidn sir dung dat); chinh 1y Glay chtng nhén; chuyén hd so di
giai quyét cho B phan tiép nhén va tra két qua dé tra cho ngudi sit dung dat.

Thoi gian thure hién céc cong viéce trén khong qua 29 (hai muoi chin) ngay.
3. Co quan thué

Xéc dinh sb tién sir dung d4t hodc tlén thué d4t phai ndp va cac khoan thu
khac (néu co); thong bao bang vin ban vé tién sir dung dAt phai ndp va céc
khoén thu khéc (néu c¢6) chuyén cho co quan tai nguyén va mdi trudng va ngudi
str dung dat.



Thoi gian thyuc hién theo quy dinh ctia nganh thué.

Piéu 13. Thoi gian cac buéc thue hién thi tuc Ping ky bién dong vé
sit dung dat, tai san gin lién v6i dit

Téng thoi glan thuc hién tha tuc nay khong qua 15 (muoi lam) ngay. DPéi
v6i cc x& mién ndi, ving siu, ving xa, viing c6 diéu kién kinh té - x& héi kho
khan thi thoi gian thyuc hién duge tang thém 15 ngay (khéng ké thoi gian trich do
dia chinh thira dat, thoi gian ngu0'1 su dung dat thuc hién nghia vu tai chmh)
Trudng hop ngudi str dung dét c6 nhu cau cip dbi G1ay chirng nhén thi thoi gian
thuc hién thd tuc hanh chinh dugc ting thém khéng qua ndm (05) ngay lam viéc,
cu thé nhu sau:

1. Sau khi nhan dt hé so hop 18, B phan tiép nhan va tra két qua cé trach
nhiém chuyén hé so cho bd phén chuyén mén trong ngay (01 ngay). Trudng hop
h¢ gia dinh, ca nhén, cong dong déan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dan cap x4 thi
Uy ban nhan dén cép x3 chuyén hd so dén Van phong dang ky quyen st dung
dat cip huyén trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén da hd so hop 1¢;
truong hcp hd so nhén sau 16 gid trong ngay thi chuyén hé so trong budi sang
ngay lam viéc tiép theo.

2. Co quan tai nguyén va moi truong

Théim tra hd so, thuc hién cac nghiép vu chuyén mén dé giai quyét hd so;
chuyén théng tin dia chinh, tiép nhén chl?mg tlr ching minh da thyc hién nghia vu
tai chinh (néu co); théng bdo cho ngudi st dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh
(n()p phi, 1€ phi, tién st dung dat); chinh ly G1ay chimg nhan; chuyén hé so da
giai quyét cho BO phén tiép nhan va tra két qua dé tra cho ngudi st dung dét.

Thoi gian thuc hién cac cng viée trén khong qua 14 (mudi bbn) ngay.
3. Co quan thué

X4c dinh sb tién sir dung dat hoic tién thué dét phai ndp va cdc khoan thu
khéc (néu cb); thong bao bang van ban v& tién st dung dat phai ndp va cac
khoan thu khéc (néu ¢6) chuyén cho co quan tai nguyén va mdi truong va ngudi
str dung dét.

Thoi gian thuc hién theo quy dinh ctia nganh thué.

Piéu 14. Thm glan cac buée thyc hién thu tuc Bang ky bién dong
quyén si dung dat, quyén s& hiru tai san gin lién véi dat trong cac tru0’ng
hop chuyen nhu'(mg, cho thué, cho thue lai, thira ke, tang cho, g6p von bing
quyén sir dung dat, quyeén s& hiru tai sin gin lién véi dat

Tong thoi gian thyc hién thu tuc nay khong qua 10 (mudi) ngay. Péi véi
céc xd mién nai, viing sdu, viing xa, viing ¢6 didu kién kinh té - x& hdi khé khin
thi thoi gian thuc hién dugc tang thém 15 (mudi 1dm) ngay (khong ké thoi gian
trich do dia chinh thira dét, thoi gian nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai
chmh) Trudng hop ngudi st dung dét cé nhu cAu cip ddi Gidy ching nhén thi
thoi glan thuc hién thd tuc hanh chinh duoc tang thém khong qué 05 (ndm) ngay
1am viée, cu thé nhu sau:




1. Sau khi nhén di hd so hop 18, B phén tiép nhén va tra két qua cb tréch
nhiém chuyén hd so cho bd phan chuyén mén trong ngdy (01 ngay). Trudng ho'p
ho so nhan sau 16 gi¥ trong ngay thi chuyén hd so trong budi sang ngdy 1am viéc
tiép theo.

2. Co quan tai nguyén va moi truong

Tham tra hd so, thuc hién céc nghiép vu chuyén moén dé giai quyét hd so;
chuyén thong tin dia chinh, tiép nhan chiing tr chimg minh da thyc hién nghia
vu tai chinh (néu cé); théng béo cho ngudi st dung dét thuc hién nghla vy tai
chinh (ngp phi, 1¢ phi); chinh ly Glay chimg nhaén; chuyen hd so da giai quyét
cho Bg phén tiép nhén va tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dét.

Thoi gian thuc hién céc cdng viée trén khong qua 09 (chin) ngay.
3. Co quan thué

Xac dinh sb tién sit dung dat hodc tlen thué dét phai np va cac khoan thu
khéc (néu cd); thong bao béng vin ban vé tidn st dung dét phai ndp va cic khoan
thu khac (néu c6) chuyén cho co quan tai nguyén va méi trudng va ngudi sir dung
dat.

Thoi gian thuc hién theo quy dinh cta nganh thué.

Pidu 15. Th0'1 gian cac blro'c thue hién tha tuc Xoa dang ky cho thue,
cho thue lai, gop von bang quyen sir dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién
voi dat

Tong thoi gla;n thyuc hién tha tuc ndy khong qué 05 (ndm) ngay lam viéc.
Dbi véi cac xd mién nui, ving siu, vung xa, viung cd didu kién kinh té - xa hoi
kho khin thi thoi gian thuc hién dugc ting thém 15 (mudi lam) ngay, cu thé nhu
sau:

1. Sau khi nhan da hd so hop 18, B6 phén tiép nhén va tra két qua c6 trach
nhiém chuyen hd so cho bd phan chuyén mén trong ngay lam viéc (01 ngay).
Trudng hop ho so nhén sau 16 gio trong ngay thi chuyén hd so trong budi sang
ngay lam viéc tiép theo.

2. Co quan tai nguyén va moi trudng

Tham tra hd so, thuc hién céc nghiép vu chuyén mén dé giai quyet hd so;
chinh Iy Glay ching nhén; chuyén hé so da giai quyét cho Bd phan tiép nhén va
tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dat.

Thoi gian thyc hién cac cong viée trén khong qua 04 (bbn) ngay lam viéc.

Bleu 16. Thoi glan cac bude thuc hlen thi tuc Chuyen nhugng, ting
cho quyen stt dung dat va tai san trén dat, kém theo chuyen mue dlch sir
dung dat trong trwong hop phai dwge phép ciia co quan €6 thAm quyén

Tong thoi gla.n thyc hién thu tyc nay khong qua 55 (nam muoi lam) ngay
(bao gom ca thoi g1an thdm dinh nhu cdu sir dung dat). Pbi véi cac xa mién nui,
vung sdu, vung xa, vung ¢o didu kién kinh té - x4 hoi kho khin thi thoi gian thuc
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hién dugc tang thém 15 (mudi lam) ngay (khong ké thoi gian trich do dia chinh
thira dit, thoi gian ngudi sit dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh), cu thé nhu sau:

1. Sau khi nhén dt hé so hop 18, B§ phan tiép nhan va tra két qua c6 trach
nhiém chuyén hd so cho bd phén chuyén mén trong ngay (01 ngay). Trudng hop
ho gia dinh, c4 nhén, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhén dan cap x4 thi
Uy ban nhén dén cép x& chuyén hd so dén Vin phong ding ky quyén st dung
dat cap huyén trong thoi han 03 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhén di hd so
hop I¢; trudng hop ho so nhén sau 16 gio trong ngay thi chuyén hd so trong budi
sang ngdy lam viéc tiép theo.

2. T6 chire kidm tra x4c minh tai thyc dia va 1dp Bién ban x4c minh thuc
dia, t6 chirc thim dinh nhu ciu st dung dt, thim dinh didu kién cho phép
chuyén muc dich sir dung dt theo quy dinh; chuyén thong tin dia chinh, t1ep
nhén chimg tir chimg minh d& thyc hién nghia vu tai chinh; _thong bdo cho ngudi
str dung dat thyuc hién nghia vu tai chinh (ndp phi, 1& phi, tién st dung dét); trinh
Uy ban nhan dén cung cap quyet dinh cho phep chuyen muyc dich st dung dat,
chinh ly Glay chimg nhén; chuyén hd so da giai quyét cho Bo phan tiép nhén va
tré két qua dé tra cho ngudi st dung dét.

Thoi gian thuc hign céc cong viée trén khéng qua 47 (bdn muoi bay)
ngay.
3. Co quan thué

X4c dinh sb tién sir dung dat hogc tién thué dét phai ndp va cac khoan thu
khac; théng béo bing vin ban vé tién st dung dat phal nop va cac khoan thu
kh4c chuyén cho co quan tai nguyén va mdi trudng va ngudi st dung dit.

Thoi gian thyc hién theo quy dinh ctia nganh thué.

4, Vin phong Uy ban nhan dan cip c6 thAm quyén.

Trinh Uy ban nhan dan cing cdp ban hanh quyét dinh cho phép chuyen
muc dich st dung d4t, thoi gian thuc hién khéng qua 07 (bay) ngay lam viéc ké
tlr khi nhén dugce td trinh clia co quan tai nguyén va méi truong.

Diu 17. Théi gian cic buée thyc hign thi tuc tach thira hojic hop thira

A

dat

Téng thoi glan thue hién thi tuc nay khong qua 20 (hai muoi) ngay. Péi
v6i cdc x3 mién ndi, ving su, ving xa, ving c6 diéu kién kinh té - xa héi kho
khan thi thoi gian thyc hién duoc ting thém 15 ngay. Trudng hop nguoi sit dung
d4t c6 nhu cau cép dbi Gidy chimg nhén thi thoi glan thue hién tht tuc hanh
chinh dugc ting thém khéng qua 05 (nim) ngay 1am viée, cu thé nhu sau:

1. Sau khi nhan dG hd so hop 16, Bé phén tiép nhan va tra két qua co trach
nhiém chuyén hd so cho bd phin chuyén mén trong ngay lam viée (01 ngay).
Truong hop ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan dén
cap x4 thi Uy ban nhén dan cap x3 chuyén hd so dén Vin phong dang ky quyén sir
dung dét cip huyén trong thdi han 03 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 18; trudng
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hop hd so nhan sau 16 gid trong ngay thi chuyén hé so trong bubi sang ngdy lam
viéc tiép theo.

2. Co quan tai nguyén va moi truong

Tham tra hd so, thue hién cac nghiép vy chuyén mén dé giai qqyét hd so;
chinh 1y Gidy chting nhan; chuyén ho so da giai quyét cho B9 phén ti€p nhén va
tra két qua dé tra cho ngudi st dung dat.

Thdi gian thuc hién céc cong viée trén khong qua 19 (mudi chin) ngay.

Pidu 18. Thoi gian cac bude thye hién thi tuc dinh chinh Gidy chirng
nhin d3 cap

Téng thoi gian thuc hién thd tuc nay khong qué 15 (mudi 1am) ngay. bbi
v6i chc x4 midn nbi, ving siu, ving xa, vimg c6 diéu kién kinh t€ - x& hdi kho
khin thi thoi gian thuc hién dugc ting thém 15 ngay, cu thé nhu sau:

1. Sau khi nhén dd hd so hop 18, B phan tiép nhan va tra két qué co trach
nhiém chuyén hd so cho bd phén chuyén mon trong ngay (01 ngay). Trudng hop
ho gia dinh, c4 nhén, cdng ddng dan cu ndp hd so tai Uy ban nhin dan cAp x4 thi
Uy ban nhén dén clp xa chuyén ho so dén Vin phong ding ky quyén str dung
dét cap huyén trong thoi han 03 ngay k& tir ngdy nhén da ho so hop 1&; truong
hop ho so nhan sau 16 gio trong ngay thi chuyén ho so trong bubi sang ngay 1am
viée tiép theo.

2. Co quan tai nguyén va moi truong

Lap bién ban két luan vé noi dung va nguyén nhén sai sot; ghi ndi dung
dinh chinh vao Gidy chimg nhén da cap c6 sai sot; trinh Uy ban nhén dan cing
cap ky dinh chinh Gidy chimg nhan; chuyén ho so da giai quyét cho Bo phén
tiép nhén va trd két qua deé tra cho ngudi st dung dat.

Thdi gian thye hién cac cdng viée trén khong qua 11 (mudi mot) ngay.

3. Uy ban nhan dén cip c6 thdm quyén

Ky xac nhan Gidy chimg nhén, thoi gian thuc hig¢n khéng qué 03 (ba)
ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc to trinh clia co quan tai nguyén va moi
truong.

Pidu 19. Thoi gian cac buée thye hign thi tuc thu hdi Gidy chirng
nhén da cip khong ding quy dinh ciia phap lujt dit dai do ngwoi sit dung
dét, chii s& hitu tai sin gin lién véi dit phat hién

Téng thoi gian thuc hién thi tuc nay khdéng qua 15 (muoi lam) ngay. bdi
voi cac x3 mién nui, viing siu, ving xa, vung co diéu kién kinh té - x4 hoi kho
khin thi thoi gian thye hién dugce ting thém 15 ngay, cu thé nhu sau:

1. Sau khi nhn da hd so hop 1&, B& phan tiép nhan va tra két qué c6 tréch
nhiém chuyén hd so cho by phén chuyén mon trong ngay (01 ngay). Truong hop
ho gia dinh, ¢ nhan, cdng dong dan cu ndp hd so tai Uy ban nhan déan cép x& thi
Uy ban nhén dén cép xa chuyén hd so dén Vian phong ding ky quyén sir dung dat
cAp huyén trong thdi han 03 ngay ké tir ngdy nhén di ho so hop 1¢; trudng hop hd
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so nhén sau 16 gio trong ngdy thi chuyén hd so trong bubi sang ngay lam viée
tiép theo.

2. Co quan tai nguyén va moi truong

Lap thu tuc dé cap lai G1ay chimg nhén cho nguoi st dung dat theo dung
quy dinh ctia phép luat; in Glay chimg nhén; trinh Uy ban nhan dén cing cap ky

Gidy chimg nhan; chuyén hd so da giai quyét cho Bo phéan tiép nhan va tra két
qué dé tra cho ngudi sir dung dat.

Thoi gian thyc hién céc cdng viée trén khdng qua 11 (mudi mdt) ngay.
3. Uy ban nhén dan cAp c6 thim quyén
Ky Gidy chimg nhén, thdi gian thyc hién khong qué 03 (ba) ngdy 1am viéc
ké tir khi nhan duoc to trinh cia co quan tai nguyén va moi truong.

Bleu 20. Thoi gian ciac bwéce thye hién thi tuc Dang ky dat dai lan
diu dbi véi trudomg hop dwge nha nuée giao aht aé quan ly

Téng thoi gian thuc hién th tuc nay khéng qua 30 (ba muoi) ngay (khong
ké thoi gian trich do dia chinh thira d4t), cu thé nhu sau:

1. Sau khi nhén du hé so hop 18, Bo phan tiép nhan va tra két qua c6 trich
nhiém chuyén ho so cho bd phan chuyén moén trong ngay (01 ngay). Trudong hop
ho so nhan sau 16 gio trong ngay thi chuyén ho so trong budi sang ngay lam viéc
tiép theo.

2. Co quan tai nguyén va moi truong

Trich luc ban @b dia chinh hodc trich do dia chinh thira d4t hoic kiém tra
ban trich do dia chinh thira d4t do ngudi st dung dét nop; Cép nhét thong tin
thira dét, dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dir lidu At dai; chuyén hd so di giai
quyét cho Bo phan tiép nhan va tra két qua dé tra cho nguoi st dung dat.

Thoi gian thuc hién cac cdng viée trén khong qua 29 (hai muoi chin) ngay.
B'iéu 21. Thoi gian ciac buwée thwe hién thi tuc Diang ky quyén sir
dung dit 1in dau

Tong thoi gian thyce hién thi tyc ndy khong qua 30 (ba muoi) ngay (khong
ké thoi gian trich do dia chinh thtra d4t), cyu thé nhu sau:

1. Sau khi nhén da hd so hop 18, Bo phan tiép nhéan va tra két qua co trach
nhiém chuyén hd so cho bd phan chuyén mon trong ngay (01 ngay). Truong hop
hd so nhan sau 16 gid trong ngay thi chuyén hé so trong budi sang ngay tiép theo.

2. Co quan tai nguyén va moi truéng

Cép nhat thong tin thua dat dang ky vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dét
dai; chuyén ho so da giai quyét cho B phén tiép nhén va trd két qua dé tra cho
nguoi str dung dat.

Thoi gian thuc hién cdc cdng viée trén khong qua 29 (hai muoi chin)
ngay.
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Didu 22. Thoi gian cic bwée thye hién thi tye chuyén doi quyén sir
dung dit nong nghiép ciia hj gia dinh, ca nhéan

Tong thoi gian thyc hién thi tuc nay khong qua 10 (mu’0'1) ngay. DPbi véi
c4c x3 mién nai, ving siu, ving xa, ving co didu kién kinh té - x4 hdi kho khan
thi thoi gian thyc hién dugc tang thém 15 ngay (khong ké thoi gian trich do dia
chinh thira dét, thoi gian ngudi st dung d4t thuc hién nghia vu tai chinh), cu thé
nhu sau:

1. Sau khi nhén da hd so hop 1€, Bd phan tiép nhan va tra két qua c6 trach
nhiém chuyén hd so cho b phan chuyén mon trong ngay (01 ngay). Trudng hop
ho so nhén sau 16 gio trong ngay thi chuyén hé so trong bubi sang ngay 1am viéc
tiép theo.

2. Co quan tai nguyén va moi truong

Thém tra hd so, thuc hién cac nghiép vu chuyén mén dé giai quyét hd so;
cép nhét, chinh ly hb so dia chinh, co s& dit liéu dét dai; in Glay chlmg nhén;
trinh Uy ban nhén dén cung cap ky G1ay ching nhan; chuyén ho so da giai quyét
cho Bo phén tiép nhan va tra két qua dé tra cho nguoi str dung dt.

Thoi gian thye hién cac cong viée trén khong qua 06 (sau) ngay lam viéc.
3. Uy ban nhén dan cép ¢6 thAm quyén

Ky Gidy chimg nhén, thoi gian thuc hién khong qua 03 (ba) ngay lam vigc
ké tir khi nhan duoc to trinh clia co quan tai nguyén va moi truong.

Picu 23. Thm gian cac buwdc thue hlen thu tuc Pang ky blen dong
quyen sir dung dat trong truong hop chuyen muc dich sir dung dit khong
phai xin phép co quan nha nwéc co tham quyen

Téng thoi g1an thuc hién thl tuc nay khong qua 15 (mudi 1lam) ngay. Déi
v6i cac xA mién nai, ving sau, ving xa, ving co didu kién kinh té - x3 hgi kho
khén thi thoi gian thye hién dugc tang thém 15 ngay (khong ké thoi gian trich do
dia chinh thira dit, thoi gian nguoi st dung dat thyc hién nghia vu tai chinh).
Trudng hop ngudi st dung dAt c6 nhu clu cap do6i Gidy ching nhan thi thoi gian
thuc hién tht tuc hanh chinh dugc ting thém khéng qué 05 (ndm) ngay lam viéc,

cu thé nhu sau:

1. Sau khi nhén da hd so hop 18, Bd phén tiép nhén va tra két qua c6 trach
nhiém chuyén hd so cho b phan chuyén mén trong ngay (01 ngay) Truong ho‘p
ho so nhén sau 16 gio trong ngay thi chuyén hd so trong bubi sang ngdy 1am viéc
tiép theo.

2. Co quan tai nguyén va moi truong

Tham tra hd so, thuc hién céc nghlep vy chuyén mén dé giai quyet hd so;
chinh ly G1ay chimg nhan; chuyén hd so da giai quyét cho Bo phan tiép nhén va
tra két qua dé tra cho ngudi sir dung dét.

Thdi gian thuc hién céc cong viée trén khéng qua 14 (mudi bdn) ngay.
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Chuong V
THOI GIAN THU'C HIEN THU TUC
GIAI QUYET TRANH CHAP PAT DAI

Piéu 24. Thoi glan cac buéce thu'c hién thi tuc hoa gidi tranh chap dit
dai thudc thaim quyén ciia UBND cAp xa

Téng thoi glan thue hién thu tyc nay khong qua 60 (sau muoi) ngay,
(khong tinh thoi gian UBND céc cép cép Gidy chung nhan quyen sir dung dat
d6i v6i trrdmg hop hoa giai thanh va cé su thay d6i vé ranh gidi thira dat), cu thé
nhu sau:

1. Sau khi nhan di hé so hop 18, Bo phan tiép nhan va tra két qua co trach
nhiém chuyen hd so dén 1anh dao UBND cap Xa trong ngay dé chi dao thuc hién,
truong hUp hd so' nhdn sau 16 gi¢ trong ngay thi chuyén hd so trong budi sang
ngay lam viéc tiép theo.

2. Lanh dao cdp x3 giao nhiém vu cho ngudi ¢ thdm quyén tién hanh
thdm tra, xac minh tim hidu nguyén nhén phat sinh tranh chap, thu thap gidy to,
tai liu c6 lién quan do cac bén cung cip vé ngudn gbe dit, qua trinh sit dung dét
va hién trang str dung dét.

- Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chip dét dai dé thuc hién hoa giai.

- Tb chirc cudc hop hoa giai c6 sy tham gia cla cc bén tranh chip, thanh
vién Hoi dong hoa giai tranh chép dét dai va ngudi cd quyén loi, nghia vu lién
quan.

- Sau thoi han 10 (muoi) ngay ké tir ngay lap bién ban hoa giai thanh ma
cac bén tranh chép ¢6 ¥ kién bang van ban vé ndi dung khdc v6i néi dung da
théng nhét trong bién ban hoa g1a1 thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cép xa tb
chirc lai cudc hop Hoi ddng hoa giai dé xem xét giai quyét ddi véi ¥ kién bd sung
va phai lap bién ban hoa giai thanh hodc kh6éng thanh.

- Truong hop hoa giai khong thanh hodc sau khi hoa gii thanh ma c6 it
nhit mot trong cac bén thay dbi y kién vé két qua hoa giai thi UBND xa 1ap bién
ban hoa giai khong thanh, chuyén bién ban hoa giai to1 by phén t1ep nhén va trd
két qua, huéng dan céc bén tranh chip giri don dén co quan ¢ thAm quyén giai
quyét tranh chép tiép theo.

- Truong hop hoa giai thanh ma c6 thay ddi hién trang vé ranh gi6i st dung
dt, chu str dung dat thi Uy ban nhan dan cap xa giri bién ban hoa gidi thanh dén
Phong Tai nguyen va Mai truong d6i véi truong hUp tranh chap dit dai gitra ho
gia dinh, c4 nhan, cdng ddng dan cu v6i nhau; gii dén S& Tai nguyén va Moi
treong d6i v6i cc trudmg hop khéc.

- Phong Tai nguyén va Méi trudng, S& Tai nguyén va Moi tru’ong trinh Uy
ban nhén dén cung cap quyét dinh c6ng nhén viéc thay d6i ranh giéi thira dit va
cAp méi Gidy chimg nhén quyén st dung.
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Piéu 25. Thoi glan cac bude thwe hién thu tuc giai quyet tranh chap
d4t dai thude tham quyén ciia Chi tich UBND cip huyén

Téng thoi gian thuc hién tha tuc nay khéng qua 60 (sau muoi) ngay, cu
thé nhu sau:

1. Sau khi nhén da hd so hop 18, bd phan tiép nhan va tra két qua c6 trach
nhiém chuyen hd so dén lanh dao UBND cép huyén trong ngay d& chi dao co
quan c6 thim quyén giai quyét, truong hop ho so nhén sau 16 gio trong ngay thi
chuyén hb so trong budi sang ngay lam viéc tiép theo (01 ngay).

2. Chu tich Uy ban nhén dén cdp huyén giao trach nhiém co quan tham muu
giai quyeét 02 (hai) ngay lam viéc.
3. Co quan tham muu c6 nhiém vu:

- Trudng horp hd so day da, hop 1é: T1én hanh thdm tra, x4c minh vu viéc,
td chirc hoa giai gm‘a cac bén tranh chap, td chirc cudc hop cac ban, nganh co
lién quan dé tu van giai quyét tranh chép dat dai (néu cin th1et) va hoan chinh ho
so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cing cAp ban hanh quyét dinh giai quyét
tranh chip dat dai (trong thoi han khéng qua 50 ngay).

- Truong hop hd so khong da (1‘1eu kién giai quyét. Trong thoi han 03 (ba)
ngay lam viée. Co quan c6 thdm quyén giai quyet ban hanh vin ban chuyén tra
hd so, ddng thoi hudng huéng dan cac van dé ¢6 lién quan theo quy dinh.

4, Chu tich Uy ban nhan déan cép huyen ban hanh quyet dinh giai quyet
tranh chip hoic quyét dinh c6ng nhén hoa giai thanh. Chuyen quyét dinh giai
quyet tranh chap ho#c quyet dinh cong nhén hoa giai thanh dén B6 phéan t1ep nhén
va tra két qua de tra k&t qua cho céc bén tranh chip, ddng thoi giri t6i cac t6 chitrc,
c4 nhan ¢6 quyén va nghia vu lién quan (trong thoi han 06 ngay lam viéc).

5. BO phén tiép nhan va tré két qué tra két qua cho cc bén tranh chép (trong
thoi han 01 ngay lam viéc).

26. Thoi gian cic buée thwe hign thi tye gidi quyét tranh chip dit dai
thudc thim quyén ctia Chi tich UBND tinh

q Téng thoi gian thuc hién tha tyuc nay khéng qua 75 (bdy muoi lam) ngay,
cu thé nhu sau: i

1. Sau khi nhan d hd so hop 18, Bd phén tlep nhan va tra két qua S& Tai

guyen va Moéi truong co trach nhiém chuyén hd so dén Phong Thanh tra thude

S& giai quyet tredng hop hd so nhén sau 16 gio trong ngay thi chuyén hd so
trong budi sang ngdy 1am viéc tiép theo (01 ngay).

2. Co quan tham muu c6 nhiém vy thAm tra, x4c minh vu viéc, t6 chirc hoa
g1a1 glua céc bén tranh chap, t6 chirc cude hop céc ban, nganh c6 lién quan & tu
van giai quyét tranh chap dat dai (néu can th1et) va hoan chinh hé so trinh Cha
tich Uy ban nhan dén cép tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chép dét dai
(trong thoi han 67 ngay).

3. Chu tich Uy ban nhéan dén cép tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh
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chép hoic quyét dinh c6ng nhén hoa giai thanh, giri cho cic bén tranh chép, céc td
chire, c4 nhén c6 quyén va nghia vu lién quan (trong thdi han 07 ngay lam viéc).

. Chuwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 27. Trich nhiém thye hién

1. UBND cic cép c6 trach nhiém chi dao céc co quan chuyén moén thuc
hién céc thu tuc thude linh vuc dat dai theo ding Quy dinh nay va quy dinh ciia
phap luit c6 lién quan.

2. Co quan thué ¢6 trach nhiém x4ac dinh nghia vu tai chinh cta nguoi st
dung d4t trong viéc giai quyét hd so giao dit, cho thué dit, chuyén muyc dich sir
dung dt, cép gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén s& hitu nha va tai sén
gén lién véi dét va cdc thu tyc khac dam bao thoi gian theo quy dinh.

3. Thu truéng céc co quan cb lién quan dén qué trinh gidi quyét ho so
thudc Iinh vuc dat dai chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay; c6 trach nhiém
pho bién, quén triét dén toan b cén b, cong chirc, vién chirc thude sy quan 1y
cta minh vé noi tiép nhan ho so, quy trinh va thoi gian giai quyét.

Diéu 28. Xir Iy veéng mic

Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu c6 vuéng méc, cic co quan
quéan Iy nha nuéc vé dit dai, co quan thué, t6 chire, ca nhan str dung dt phan 4nh
kip thoi vé S& Tai nguyén va Méi truong dé huéng din gidi quyét hosic tong hop,
béo cdo Uy ban nhén dan tinh xem xét sita ddi, bd sung quy dinh cho phi hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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